
U P U T S T V O 
O NA^INU OBAVQAWA LETWE STRU^NE PRAKSE 

 
 

1. Svaki student je obavezan da pre kraja letweg semestra (druga godina studija) pro~ita 
Informaciju o obavqawu stru~ne letwe prakse i da se za sve neophodne dopunske podatke obrati 
nastavniku u`e strunog prdmeta koji je du`an da te podatke pribavi i da studentu na uvid. 

 
2. Stru~na praksa se obavqa posle odslu{anog IV semestra, a pre upisa u V semestar. Obavqaju je 

svi studenti koji nemaju radnog sta`a vi{e od 12 meseci u industriji prerade ma{inskih 
materijala. Studentima koji su obavili stru~nu praksu na isti ili odgovaraju}i na~in u okviru 
studija na drugoj visoko{kolskoj ustanovi, stru~na praksa se priznaje uz odgovaraju}u potvrdu 
visoko{kolske ustanove koju student dostavqa [koli na uvid. 

 
3. Svaki student mora imati overen uput za radnu organizaciju ~ime se osigurava za slu~aj nesre}e 

na poslu. Uput student preuzima u studentskom odseku (Sekretarijatu) pre po~etka obavqawa 
prakse. Student je obavezan da podigne uput u dva primerka od kojih jedan ostaje radnoj 
organizaciji, a drugi primerak obavezno prila`e uz dnevnik. Bez uputa koga je izdala [kola ne 
priznaje se praksa. 

 
4. Stru~na praksa traje 15 radnih dana, odnosno tri sedmice. Obavqa se u periodu juli - avgust. Ne 

priznaje se praksa obavqena van ovog termina. Letwa praksa se ne mo`e prekidati, ve} se obavqa 
u kontinuitetu. 

 
Radnu organizaciju (preduze}e) za obavqawe prakse mo`e da na|e i sam student, ali je potrebna 
odgovaraju}a potvrda sa podacima o delatnostima organizacije kao i za formirawe potrebnog 
uputa. 
 
U radnoj organizaciji (preduze}e) za vreme obavqawa prakse, student usmerava i vodi odgovorno 
lice od strane radne organizacije, a u saglasnosti [kole. 
 
U okviru stru~ne prakse od 15 radnih dana, student treba da provede u upoznavawu slede}ih 
elemenata proizvodwe: 
 
- projektovawe i priprema proizvodwe (konstrukcija, tehnologija, operativa) - 3 dana, 
- proizvodwu i monta`u osnovnih proizvoda (proizvodni pogon) - 9 dana, i 
- proizvodnu logistiku (kontrolu, transport i odr`avawe) - 3 dana. 

 
            Student se treba upoznati sa formirawem tehni~ke dokumentacije (sklopnih crte`a,    

radioni~kih crte`a, tabela, {ema i skica), tehnolo{ke dokumentacije (tehnolo{ki postupci, 
operacione liste) zatim dokumentacije vezane za radni nalog, radnu listu i, trebovawe 
materijala i sli~no. Student treba da prou~i tehnolo{ki postupak obrade i monta`e 
(materijali, polazne sirovine i polufabrikata, tehnolo{ki postupak obrade, sredstava rada, 
ma{ine, alati, re`imi rada i drugo). 

 
            Student treba da sagleda na~ine kontrole proizvodwe, pakovawa proizvoda i transport. 
 

5. Student treba da formira dnevnik stru~ne letwe prakse koji overava odgovorno lice i radna 
organizacija u kojoj je student obavio praksu, kao i jedan nastavnik [kole iz u`estru~nih 
predmeta. 
 
Dnevnik letwe prakse je nedeqiv, {to zna~i da svaki student mora pisati samostalno svoj 
dnevnik. Dva ista dnevnika se ne priznaju. Dnevnik se pi{e u prvom licu jednine. 
 



Student sa prvim danom stupawa na praksu mora da se obavesti od nadle`nog lica radne 
organizacije (preduze}a) da li se overen dnevnik posle zavr{etka letwe prakse mo`e izneti iz 
radne organizacije na uvid [koli. Ukoliko se dnevnik ne mo`e izneti onda to mora biti 
nagla{eno na potvrdi (uputu) koji student nosi sa sobom. U ovom slu~aju student vodi dnevnik po 
se}awu kod ku}e, pri ~emu u tekstu ne sme navoditi, nazive, namenu, broj komada takozvanih 
predmeta rada. Ovako napisan dnevnik se ne overava od strane radne organizacije, ve} dostavqa 
[koli na uvid, koga posle ocewivawa studenta, uni{tava. 
 
U dnevnik se unosi: 
 
- osnovna delatnost preduze}a u kojem se obavqa praksa, 
- makroorganizacija preduze}a, 
- osnovni tokovi informacija, energije i materijala u preduze}u, 
- na~in pripreme i realizacije proizvodwe i monta`e proizvoda, 
- odnosne logisti~ke, prate}e i pomo}ne delatnosti vezane za obradu i monta`u, i 
- opis i prezentacija re{ewa konkretnog problema na kome je student radio (u birou, pogonu, 

prate}oj radionici). 
 

Dnevnik stru~ne prakse treba da je obima 40 ± 10 stranica formata A4, ra~unaju}i i priloge, pri 
pribli`no ravnopravnom odnosu teksta i slika. 
 
Tekst ne sme da predstavqa direktno prepisivawe materijala iz radne organizacije, prospekata 
ili uxbenika. Prihvatqiv je tekst koji je svojim re~ima student prepri~ao materiju vezanu za tu 
radnu organizaciju i wegov rad na prksi. Skice su svojeru~ne i u dnevnik se ne unose kopije 
crte`a ili tabela. 
 
Dnevnik se vodi u sveskama bez linija. 
 
Student potpisuje dnevnik na zadwoj strani. 

 
6. Kriterijumi za ocewivawe stru~ne letwe prakse su: 
 

- pridr`avawe studenta navedenog uputstva za vo|ewe dnevnika, 
- stepen upoznavawa sa zahtevanim elementima proizvodwe preduze}a, 
- samostalni prilaz i zainteresovanost za re{avawe odre|enog problema iz proizvodnog 

pogona, i 
- prilo`eno formirawe teksta i izrada skica, crte`a i td. 

 
Nakon obavqene letwe prakse student u septembru mesecu pola`e kolokvijum (odbranu dnevnika). 
Kolokvijum se pola`e na osnovu podnete ispitne prijave za redovni ispitni rok. 
 
Uslovi za priznavawe letwe prakse (potpis u indeksu) odnosno prelazna ocena na kolokvijumu su: 
 
- overena potvrda - uput od radne organizacije i [kole, 
- overen dnevnik od strane radne organizacije na zadwoj strani (na kraju teksta i slika), i  
- dovoqno poznavawe materije iz dnevnika i elemenata organizacije i proizvodwe preduze}a u 

kome je student praksu obavio. 
 
Bez ispuwewa gore navedenog, student }e se uputiti na ponovno obavqawe prakse. 
Student pola`e kolokvijum pred nastavnikom u`estru~nih predmeta. 

 
 
 

 


